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Smeérnice o zasadach ochrany osobnich udaji

Spravce osobnich Udajli: Andrea Travni¢kova
Sidlo: Oplanska 2339, Ujezd nad Lesy, 190 16 Praha 9

Kontaktni Udaje spravce:
e-mail: andrea.travnickova@yvictoriahighschool.cz
tel.: 734 633 787

Povéfenec pro ochranu osobnich tdaju:

Kontaktni Udaje povérence: Andrea Travnickova

e-mail: andrea.travnickova@victoriahighschool.cz

tel.: 734 633 787

V pripadé potreby konzultace externim odbornikem vyuzivame bezplatnou podporu
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Ucel pro zpracovani osobnich tdajti

Osobni udaje jsou jakékoliv informace, které mohou byt pouzity k identifikaci subjektu
Udajd, nebo které jsou s fyzickou osobou spojeny. VHS zpracovava osobni Udaje zejména
za témito Ucely:

1. Vzdélavani a souvisejici ¢innosti

2. Vyzkumna, vyvojova a tviréi ¢innost.
3. Bezpecnost a ochrana majetku.

4. Marketingové aktivity

Zasady zpracovani osobnich adajt
PFi zpracovani osobnich Udajd $kola dodrzuje nasledujici zasady:

e Zakonnost, korektnost a transparentnost
e Ucelové omezeni - Udaje jsou shromazdovany jen pro konkrétni a opravnéné
Ucely
e Minimalizace Gdajt
e Pfesnost a aktualnost Gdajt
e Omezené uloZeni Udajd
- o v v 7 7 .0 v s v r v
e Integrita a duvérnost - zabezpeceni udaju pred neopravnenym pristupem

Kategorie osob, jejichz daje jsou zpracovavany

1. Uchazedi o studium.
2. Studenti
3. Ostatni zajemci o informace
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Sbér informaci

Osobni Udaje shromazdujeme pfimo od Vas (a to i v pripadé, ze s nami komunikujete

v v . ’ . s O v 7 . rd s v ré .
napr. prostfednictvim e-mailu). Dale muzeme osobni udaje ziskavat od tretich stran, jako
jsou statni organy, verejné dostupné zaznamy apod.

Zakladni zasady zpracovani osobnich udajt

1.

2.

vk

Zasada zakonnosti — pfi zpracovani osobnich Gdaji vzdy dodrZzujeme platné pravni
predpisy.

Zasada korektnosti a transparentnosti — osobni Udaje zpracovavame oteviené a
transparentné - o zpracovani Udaje informujeme, zaroven jsme napf. povinni Vas
informovat o poruseni bezpecnosti pri zpracovani.

Zasada ucelového omezeni — Udaje zpracovavame jen pro ucel, pro ktery je
sbirame a ktery jsme verejné sdélili.

Z&sada minimalizace (daju - sbirdme jen nezbytné nutné Udaje.

Zasada presnosti — délame vse pro to, abychom zpracovavali jen platné a
aktualizované udaje.

Zasada omezeni ulozeni — Udaje uchovavame jen po dobu nezbytné nutnou, poté
jsou zniceny ¢i archivovany.

Zasada anonymizace - pokud to je mozné, pracujeme s daty tak, aby nebylo
mozné identifikovat jeho subjekt.

Zasada integrity a dGvérnosti - data zpracovavame s maximalni mirou
obezretnosti a zabezpeceni, pristup k nim maji jen osoby, které jsou k tomu
povéreni.

- 7

Prijemci Gudaja

Osobni Udaje jsou predavany pouze:

organlm verejné spravy (napf. MSMT, CSI, zfizovatel),

Skolnim poradenskym zafizenim,

IT spravcim platformy Edookit a poskytovatelim sluZzeb na zakladé smlouvy o
zpracovani udaju,

jinym subjektdm jen s vyslovnym souhlasem nebo zédkonnym divodem.

Pravni zaklad pro zpracovani osobnich adajt

Vase osobni idaje miZzeme zpracovavat, pokud:

1.

PInéni pravni povinnosti — vyzaduje to zakon nebo jiny pravni predpis (zakon ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon, § 28, odst. 2, skola shromazduje a zpracovava
osobni Udaje subjektu Udajd v rozsahu - jméno a pfijmeni, rodné ¢&islo, datum
narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti, zakovi nebo studentovi pridéleno, dale statni
obcanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na
uzemi Ceske republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici,
nepobyva-li dité, zak nebo student na Uzemi Ceské republiky. Dale Gdaje o
predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani, obor, formu a délku
vzdélavani, jde-li o stfedni skolu, datum zahajeni vzdélavani ve Skole, udaje o
pribéhu a vysledcich vzdélavani ve $kole, vyucovaci jazyk, udaje o znevyhodnéni
ditéte, zaka nebo studenta, Udaje o mimofaddném nadani, idaje o podplrnych
opatfenich poskytovanych ditéti, zakovi nebo studentovi Skolou a o zavérech
vysetreni uvedenych v doporuceni skolského poradenského zafizeni. Skola je také
opravnéna zpracovavat Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani, dale datum
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ukonceni vzdélavani ve skole, pfipadné Gdaje o zkousce, jiz bylo vzdélavani ve
stfedni Skole ukonceno.

Vyjma osobnich Gdajt zaka mé &kola pravni povinnost zpracovavat také osobni
udaje zakonného zastupce zaka, a to v rozsahu: jméno a pfijmeni zakonného
zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na Uzemi Ceské
republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické
spojeni.

Souhlas - Gdaje jsou potfebné pro jeden ¢&i vice konkrétnich uceld a Vy jste nam k
tomu udélili souhlas.

PInéni smlouvy - Udaje jsou nutné napr. pro plnéni smlouvy, kterou jste s nami
uzavreli.

PInéni Ukold ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym jsme
povéreni.

Opravnény zajem spravce - Udaje jsou nutné napr. pro ochranu bezpecnosti Ci
majetku.

Kategorie osobnich udajti, které zpracovavame, zahrnuji predevsim:

1.

2.
3.

PN W

zakladni informace, jako je Vase jméno, titul a Vas vztah k nam, datum narozeni,
rodné dislo,

kontaktni Udaje, napriklad postovni adresa, e-mailova adresa, telefonni Cislo,
finanéni informace, napfiklad informace tykajici se Ghrad poplatk( spojenych se
studiem, bankovniho uctu,

studijni informace - informace tykajici se studia na VICTORIA HIGH SCHOOL
(pfedchozi vzdélani, pfijimaci zkousky, konkrétni studijni program, znalost jazykd,
zapsané predmeéty, jejich vysledky, atd.),

Udaje o aktivitdch - napt. publikaéni a dal&i tvréi ¢innost,

fotografie, pripadné audiovizualni zaznamy,

informace tykajici se vyuzivani nasich internetovych stranek,

pripadné dalsi informace, které ndam sami poskytnete.

Predavani a sdileni osobnich Gdajd

Vase osobni idaje mizeme preddvat nebo sdilet s tfetimi stranami, pokud:

1.

mame pravni nebo jinou povinnost (napfiklad za U&elem pInéni poZadavkd zakona
0 SS, zdkona o statni statistické sluzbé& nebo provadéni auditu ¢&i finanéni
kontroly);

je to nezbytné pro Ucely soudniho fizeni nebo v souvislosti s nim, nebo k vykonu
nebo ochrané zakonnych prav;

z dGvodu organizaénich zmén uvnitf VICTORIA HIGH SCHOOL nebo pfeneseni
veskeré nebo ¢asti nasi Cinnosti budeme muset predat Vase informace novym
subjektiim nebo tfetim strandam:;

v pfipadech, kdy je dilezité predat informace partnerskym univerzitdm a straném,
s nimiz spolupracujeme (napr. vymeénné pobyty),

jste ndm k tomu dali souhlas,

predavame anonymizované statistické informace o uzivatelich nasich webovych
stranek spolehlivym tretim stranam.

s

Doba uchovani udajt
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Osobni Udaje jsou uchovavany po dobu stanovenou pravnimi predpisy nebo v souladu s
vnitinim skartacnim radem skoly. Po uplynuti této doby jsou bezpecné odstranény.

Zabezpeceni udajt

VICTORIA HIGH SCHOOL uplatriuje nezbytna opatreni k zabezpeceni uchovavanych
informaci v elektronické nebo listinné podobé a k zamezeni neopravnénému pristupu k
nim. Data jsou ulozena v prostorach s omezenym pristupem nebo v databazich
vyzadujicich autorizaci a autentizaci. Se v8emi zpracovateli osobnich Gdaji jsou uzavieny
dohody o zabezpeceni a spravé dat.

Skola zajistuje primérené technické a organizaéni zabezpedeni:

e Ochrana heslem, $ifrovani, fizeni pFistupl

e Fyzickad ochrana dat (zamykani, uzamcené sk¥irnky)
o Skoleni zaméstnancl o ochrané osobnich Udajt

e Vedeni zdznamu o zpracovani osobnich Gdajl

Prava souvisejici se zpracovanim osobnich udajt
PFi zpracovani osobnich dajd ma subjekt nasledujici zdkonna prava:

1. Pravo na pristup k osobnim udajlim, které znamena pravo vyzadovat informaci,
zda jsou ¢i nejsou Vase osobni Udaje zpracovavany. Pokud je zpracovavame, mate pravo
je od nas ziskat spolu s dalSimi informacemi tykajicimi se jejich zpracovani.

2. Pravo na opravu, které predstavuje nasi povinnost bez zbyte¢ného odkladu opravit
Vase osobni Udaje, pokud ndm oznamite jejich nepresnost.

3. Pravo na vymaz predstavuje nasi povinnost zlikvidovat osobni Udaje (pokud tomu
nebrani podminky dané Narizenim), které o Vas zpracovavame, pokud je splnéna alespon
jedna podminka:

a. osobni Udaje jiz nejsou potrebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany,

b. subjekt odvold souhlas se zpracovanim osobnich (daji a na nasi strané neexistuje
7adny dal&i pravni ddvod pro jejich zpracovani,

c. vznesete namitky proti zpracovani Vasich osobnich Gdaji a na nasi strané neexistuji
74dné prevazujici opravnéné ddvody pro zpracovani,

d. osobni Udaje byly zpracovavany protipravnég,

e. osobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni nasi pravni povinnosti,

f. osobni Udaje byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spolecnosti.

4. Pravo na omezeni zpracovani predstavuje vase pravo na to, abychom omezili
zpracovani Vasich osobnich Gdajd, pokud:

a. popirate pfesnost osobnich Udaju, které o Vas zpracovavame, a to na dobu potfebnou
k tomu, abychom mohli pfesnost Vasich osobnich Gdaji ovéfit,

b. zpracovani Vasich osobnich Gdaju je protipravni, ale Vy odmitéte jejich vymaz a
Zzadate misto toho o omezeni jejich pouZziti,

c. zpracovani Vasich osobnich dajl jiz neni z nasi strany potiebné, ale vy je pozadujete
pro uréeni, vykon nebo obhajobu svych narok{; nebo

d. jste vznesli ndmitku proti zpracovani z divodu rozhodovani pouze na zakladé
automatizovaného zpracovani, dokud nebude ovéfeno, zda nase opravnéné ddvody
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prevazuji nad Vasimi opravnénymi dlvody.

5. Pravo na prenositelnost udajl predstavuje Vase pravo ziskat Vase osobni Udaje,
jez jste nam poskytli, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném
formatu, a pravo predat tyto Udaje jinému spravci, a to v pfipadé, ze

a. zpracovani osobnich dajl je zalozeno na souhlasu nebo na smlouvé; a

b. zpracovani se provadi automatizované.

6. Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich dajd. Pokud prava
vyuzijete, nebudeme dale Vase osobni Udaje zpracovavat, dokud neprokazeme zavazné a
opravnéné divody, které musi pfevazovat nad Vadimi pravy a zajmy. Dale mizeme
takovéto osobni Udaje zpracovavat, pokud je to potfebné pro vykon a obhajobu pravnich
naroku.

Pokud nejste spokojeni se zplsobem, jakym Vase osobni Gdaje zpracovavame,

mate pravo podat stiZnost pfislusSnému dozorovému aradu, kterym je v Ceskeé
republice Ufad pro ochranu osobnich Udajd se sidlem Pplk. Sochorova 27, 170 00 Praha
7, Ceska republika.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2024
Smérnici schvalil/a: Tomas Mikeska

Smeérnice - Sprava a sdileni fotografii student
Ucel smérnice

Tato smérnice stanovuje pravidla pro zpracovani a sdileni fotografii studentd Victoria
High School (dale jen ,Skola“) v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 - Obecnym nafizenim o ochrané& osobnich Gdaji (GDPR).

Rozsah plsobnosti

Smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance skoly, studenty, jejich zakonné zastupce,
a externi spolupracujici subjekty (napr. marketingové agentury), ktefi pristupuji k
fotografiim studentd.

Pravni zaklad zpracovani

Fotografie studentl jsou zpracovavany na zakladé:

e vyslovného souhlasu zakonnych zastupct nezletilych studentd, resp.
samotnych zletilych studentg;

e Ucelu dokumentace skolnich aktivit a prezentace Skoly (napf. na webu, v
marketingovych materidlech, socialnich sitich).

Souhlasy jsou archivovany a pravidelné aktualizovany.

5

Gymnazium VICTORIA HIGH SCHOOL, s.r.o. se sidlem Oplanska 2339, Praha 9 Ujezd nad Lesy, 190 16,
IC 19408030, IZO 181 141 973, bank. spojeni 2161129939/8040, datova schranka mv3jjvv



Ulozisté fotografii

Fotografie studentl jsou bezpeéné uloZeny na $kolnim cloudovém Ulozisti Microsoft
SharePoint, které je chranéno pristupovymi pravy, Sifrovanim a bezpecnostnimi
protokoly.

Pristup k fotografiim

Pristupova opravnéni jsou nastavena nasledovné:

Skupina Pristup
Uditelé Uplny pristup k celé fotobance
Rodic¢e a zakonni Pristup k fotografiim, na kterych je jejich dité (pres zabezpeceny
zastupci pristup)
Studenti PFistup ke svym fotografiim a skupinovym snimkim
Dialog Media Omezeny pristup ke schvalenym fotografiim pro marketingové
(marketing) Gcely

Zasady bezpecnosti a ochrany osobnich adajt

e Pristup ke fotobance je chranén individualnimi Gcty.

e Fotografie jsou uchovavany pouze po dobu nezbytné nutnou pro Ucely, pro které
byly porizeny.

e Kazdy pristup je auditovan a zaznamenavan.

Pouzivani fotografii
o Fotografie mohou byt pouzity pouze pro Ucely, se kterymi studenti a/nebo jejich
zakonni zastupci souhlasili.
e Dialog Media smi pouzit pouze schvalené fotografie pro externi prezentaci sSkoly.
o Jakékoli dalsi vyuziti (napf. v tisku, médiich) podléha dalSimu schvaleni.
Prava subjektd udaji
Studenti a jejich zakonni zastupci maji pravo:
e pozadovat pfistup ke svym Gdajim,
e pozadat o opravu nebo vymaz fotografie,
e odvolat sv{j souhlas se zpracovanim fotografii kdykoli pisemné.
Poruseni bezpecnosti
V pfipadé narudeni bezpeé¢nosti idajd bude $kola postupovat podle internich

bezpeénostnich protokoll a v souladu s ¢lanky 33 a 34 GDPR ohlasi incident Uradu pro
ochranu osobnich Gdaja.

6

Gymnazium VICTORIA HIGH SCHOOL, s.r.o. se sidlem Oplanska 2339, Praha 9 Ujezd nad Lesy, 190 16,
IC 19408030, IZO 181 141 973, bank. spojeni 2161129939/8040, datova schranka mv3jjvv



Ucinnost a revize
Tato smérnice vstupuje v platnost dne 1.9.2024 a bude pravidelné revidovana minimalné

jednou ro¢né nebo v pripadé legislativnich zmén.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2024
Smérnici schvalil/a: Tomas Mikeska
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